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十面埋「服」社會創新服務大賽2020
活動發還撥款申請表
活動資料
	活動編號：
	
	活動項目名稱：
	

	原訂日期：
	
	實際日期 ：
	

	地點：
	

	內容：
	

	
	

	預計參加者人次 ：
	
	實際參加者人次：
	


活動計劃支出
	項目
	單據編號
	金額HKD

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	活動總支出
	


本團體謹此聲明：
1. 上述資料全屬正確無誤，並無任何遺漏；
2. 上列的各項支出只供進行上述活動之合理開支，有關活動並無賺取任何利潤。
本團體現申請發放撥款 $                                  ，請將劃線支票付予下列收款人。
團體或收款人之銀行戶口名稱（支票抬頭）：              


   
	團體名稱：
	

	團體地址：
	

	活動負責人姓名：
	
	活動負責人簽署：
	

	團體負責人姓名：
	
	團體負責人簽署：
	

	聯絡電話：
	
	聯絡電郵：
	

	日期：
	
	
	


備註：
1. 活動負責人所提供的資料，只用於願景基金會十面埋「服」服務大賽2020有關的事宜。
2. 如團體未能提供所需資料，財務處可能無法發放剩餘撥款。
3. 活動負責人有權查詢及修正此等資料。查詢請電9182 3610或電郵VQFCompetition@vqfund.org與活動司庫聯絡。
4. 請將填妥之表格連同收據及發票正本（見下頁）親身交回或寄回願景基金會有限公司，香港九龍荔枝角青山道485號九龍廣場19樓2及3室。信封面請註明「十面埋『服』服務大賽2020活動發還撥款申請表」。
收據及發票
有關申請團體申請發還撥款時請注意：
1. 團體須把單據貼於A4 白紙上（如單據已是A4紙張尺寸可省卻此步驟），另於空白處註明 「此單據抬頭人為願景基金會」。
2. 所有收據必須由活動負責人簽署。
3. 團體須在單據右上角加上編號。
4. 如單據上欠缺以上單據式樣上的內容，包括服務／物品提供公司名稱，購買物品／服務以其數量及單價，公司地址、電話，購買日期等資料，申請團體須在A4 紙空白處補充有關資料。
5. 如單據上字體不清楚，申請團體須在A4 白紙空白處以正楷補充不清楚之內容。
6. 如購買之物品與收支報告上的支出項目類別不同，請給予解釋。
7. 如是機單，如的士單、超級市場單據或其他會褪色的單據，請影印於A4白紙上，並把正本貼在副本旁。
8. 如單據上物品內容只有貨品編號，申請團體須在A4 紙空白處列明購買貨品之有關資料（如式樣1.2）。
9. 所有收據及發票請保留一份副本作為記錄。
收據及發票正本將不獲發還。

正確的單據樣本

大大文具店


地址：九龍彌敦道9999號地下   電話：1234 5678


收據


日期：2005年6月25日


物品�
單價�
數量�
款額($)�
�
彩紙�
0.5�
400�
200�
�
手工紙�
5�
20�
100�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
總計：�
300�
�






編號





商號名稱





1.2


天天影印


10 July 2005





影印費(@$0.2)	500		100.00


# 12344           1      20.00


Total: 120.00








1.2


天天影印


10 July 2005





影印費(@$0.2)	500		100.00


# 12344           1      20.00


Total: 120.00





核對無誤�(活動負責人簽署)





核對無誤�(活動負責人簽署)





正單





副單





# 12344 為 A4 Label紙一疊





申請團體須補充
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